内蒙古“草原英才”工程单位操作手册

单位注册

单位需要先进行账号注册，填写基本账号信息，并提交至主管部门审核，主管部门审核通过后，单位即可使用此账号进行后续审核操作。

注册步骤：

访问“内蒙古高端人才全成长周期服务信息平台”（http://rcnmg.nmgdj.gov.cn/static/index.html）网站。
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点击第一个“草原英才”按钮，进入登录页面。
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点击登录按钮下方的“单位注册”选项，进入单位注册页面。选择自己的主管部门，并按要求填写账号信息。
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填写信息，并提交审核。注册信息会提交至您选择的主管部门中，主管部门的负责人登录系统，对您单位的信息进行审核。审核通过后，您就可以使用单位管理员账号进行登录、审核个人注册信息及申报信息等操作。
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个人注册审核

使用注册并审核通过的单位管理员账号登录“内蒙古高端人才全成长周期服务信息平台”，进入申报入口。点击菜单“注册审核”，“个人注册审核”，进入个人注册信息审核页面。在个人注册信息审核页面中，可以看到所有申请到本单位的个人注册信息，单位负责人需要核实这些个人注册信息，确定他们本人是在本单位供职，并且填写的信息真实有效。
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点击列表中想要审核的信息最后一列操作中的审核按钮，进入审核页面。在此可以查看到个人填写的账号信息，请核实信息。如果信息无误，选择“通过”，并点击“提交审核”。此时个人便可以登录系统进行申报。如果信息有误，选择“拒绝”，并填写“拒绝原因”（必填）后点击“提交审核”，此用户注册失败，无法登录。
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申报审核

点击菜单“数据审核”，进入待审核信息列表。在这里可以看到个人申报数据或团队申报数据，点击“详情”按钮可以进入详情页，展示全部申报信息。
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从详情页确认申报信息正常与否后，点击“审核”按钮，弹出单位审核对话框。选择审核通过与否，并填写审核意见后，点击“提交”按钮，提交审核数据。通过则进入主管部门审核，不通过则退回申报人。申报人根据意见修改后，可以再次提交。

历史审核记录可以在菜单“办理记录”中进行查看。
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